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$4:48 /QD-UBND Phii Hiép, ngay 22 thang 02 ném 2023

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo xa Phu Hiép nam 2023

CHU TICH UBND XA PHU HIEP

Cian cr Nghi dinh s6 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phi quy
dinh vé ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh d4i vé6i cac co quan nha nude Va Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 7/10/2013
stra d6i, bd sung mot s6 didu ctia Nghi dinh sd 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim
2005 cta Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tir chiu trach nhiém vé str dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc.

Can ct Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nim
2014 cua lién bd Tai chinh, bo Ndi vu vé Quy dinh ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém
vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh dbi véi cac co quan nha nuéc;

Can cit Thong tu s6 70/2019/TT-BTC ngay 03 thang 10 nim 2019 cia Bo tai
chinh vé huéng dan ché do ké toan ngan sach va tai chinh xa;

Can ctr Quyét dinh s6 7742/QD-UBND ngay 30 thang 12 nam 2022 cia
UBND huyén Pha Tan vé viée giao du toadn thu, chi ngan sach nha nudc nam 2023 cho
ngan sach cac xa, thi tran truc thudc huyén;

Can cr Bién ban ngay 22 /02/2022 cia UBND x& Pha Hiép vé viéc thao luan
dong gop ¥ kién bd sung mot sé diéu trong Quy ché chi tiéu ndi bo UBND xa Phu Hiép
nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay 13 “Quy ché chi tiéu ndi b UBND
X& Phi Hiép nim 2023”.

Piéu 2: Toan thé c’én bd, cong chirg, nhan vién cua UBND Xa Phu Hiép chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01/01/2023, &p dung cho nién d¢ tai chinh 2023./.

Noi nhén : CHU TICH
- Phong TC-KH huyén,;

- Kho bac NN Phu Tan,;

- Cac ban nganh, doan thé:

- Luu: VT.



UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY CHE
Chi tiéu ndi bd xa Phu Hiép Nim 2023
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 48 /OP-UBND ngay 22 thang 02 ndm 2022
cua chu tich UBND xa Phu Hiép)

CHUONG I
Piéu 1: Nhirng quy dinh chung:

Quy ché chi tiéu ngi bo thuc hién theo co ché tw chu tw chiu trach nhiém va duoc
giao quyen tu chu theo Nghi dinh s6 117/2013/NP- CP ngay 7/10/2013 stra d6i, bo
sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phii quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d6i v6i cac co quan nha nudcva theo Thong tu lién tich sé
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam 2014 cua lién bd Tai chinh, bd Noi vu
vé Quy dinh ché do tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh
d6i voi cac co quan nha nudcduoc ap dung tai UBND xa Phu Hiép.

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché chi tiéu ndi bd diéu chinh ddi v6i ngudn kinh phi ngan sach nha nudc
giao thuc hién ché do tu chu hang nam bao géom cac khoan chi thuong xuyén va cac
khoan thu khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Dbi tuong ap dung:

Quy ché nay ap dung cho don vi va toan thé can b, cong chirc, nhan vién cia
UBND xa Phu Hiép.

Piéu 2: Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo:

1. Thyc hién quyén tu chu tu chiu trach nhiém cia UBND xa Phu Hiép trong
viée tO chtrc cong viée, sap xép bd may, st dung lao dong va nguodn luc tai chinh dé
hoan thanh nhiém vu dugc giao; ting nguén thu nham ting budc cai thién thu nhap cho
can bg, vién churc cia UBND xa Phu Hiép;

2. Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Chu tich, gilp can
bd, cong chirc cia UBND xa Pht Hiép hoan thanh nhiém vu dugc giao;

3. Thiic ddy viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung bién ché
va kinh phi trong quan 1y hanh chinh.



4. La can ci dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong x&; thyuc hién kiém
soat chi cua Kho bac Nha nudc; co quan quan ly cap trén; co quan tai chinh va cac co
quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

Diéu 3: Nguyén tic, ndi dung xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo:
1. Quy ché chi tiéu ndi bd dam bao tinh phap Iy

Quy ché chi tiéu ndi bd do Chu tich xd Phu Hiép ban hanh sau khi t6 chirc thao
luan rong rai dan chu, cong khai trong don vi va c6 y kién thong nhat cua to6 chuc Cong
doan don vi. Quy ché chinh thirc phai dugc thong qua tai Hoi nghi can bd, vién chirc
cua Xa;

2. Quy ché chi tiéu ndi bd dugc giri dén Phong Tai chinh - ké hoach dé theo ddi,
giam sat thyc hi¢n; girt Kho bac Nha nudc noi don vi mé tai khoan giao dich dé€ 1am can
cu kiém soat chi;

3. Noi dung Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdbm cac quy dinh vé ché dg, tiéu chuan,
dinh mirc, muc chi thong nhét trong UBND xi Pht Hiép. Pam bao hoan thanh nhiém
vu dugc giao, st dung kinh phi tiét kiém c6 hiéu qua, ting cuong cong tac quan 1y va
phu hop vai hoat dong dac thu cua tung Xa.

4. Chu tich xa dugc quyét dinh muc chi quan ly va chi nghiép vu bang hodc thap
hon mtre chi do co quan Nha nude c6 tham quyén quy dinh (pht hop voi yéu cau thuc
té va kha ning tai chinh hién c6 cia UBND xa Phu Hiép d6i voi cac ngudn thu khac
phat sinh tai UBND xa Phu Hiép;

5. Chu tich x3 cin c tinh chat cong viéc, khdi lugng cong viéc tinh hinh thuc
hién cta nim trude, quyét dinh phuong thire khoan chi phi cho timg c4 nhan, bo phan
nhu: sir dung van phong pham, khoan dién thoai, khoan cong tac phi nham tiét kiém va
nang cao hiéu qua str dung ngudn kinh phi cia UBND x4 Phu Hiép;

6. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, don vi, ca nhan phai bao dam c6 chung tir,
hoa don hop phap, hop 1€ theo quy dinh cua phép luat. Trir cac khoan thanh todn van
phong pham, thanh toan cong tac phi duwoc UBND x4 thyc hién ché d6 khoan theo Quy
ché chi tiéu ndi bo;

7. Khong dugc dung kinh phi cia UBND x4 dé mua sam thiét bi, 46 dung, tai
san trang bi tai nha riéng hoac cho ca nhan mugn dé sir dung cho viéc riéng dudi bat ky
hinh thirc nao;

8. Trong trudng hop co sy thay doi tiéu chuan, dinh muc chi theo ché do ting
khoan chi ctia nha nudc thi Chu tich xa c6 thé di€u chinh trén co s& két luan cua Hoi
nghi can b cong chuc.



9. Toan bd ngudn thu, ndi dung chi, UBND x& Pha Hiép thong nhat quan 1y va
hach toan theo quy dinh ctia Luét ké toan 88/2015/QH13 Ngay 20/11/2015 c6 hiéu luc
01/01/2017 va Nghi dinh s 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu Luét Ké toan ap dung trong linh vuc Ké toan
nha nuéc; Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10 ngay 10 thang 2017 huéng dan Ché do
ké toan hanh chinh sy nghiép va cac van ban huéng dan co lién quan; Théng tu
70/2019/TT-BTC ngay 03 ngay 10 thang 2019 huéng dan Ché d6 ké toan ngan sach va
tai chinh xa;

Picu 4: Cin cir dé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Luat Ngan sach Nha nudc sé 83/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nam 2015 cia
Quéc hodi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam, hiéu luc thi hanh tir ndim ngan
sach 2017;

2. Luat ké toan 88/2015/QH13 Ngay 20/11/2015¢6 hiéu luc 01/01/2017 va Nghi
dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu Luat Ké toan ap dung trong linh vuc Ké toan nha nudc; Thong
tu 107/2017/TT-BTC ngay 10 ngay 10 thang 2017 huéng din Ché d6 ké toan hanh
chinh sy nghiép;

3. Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/NB- CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy
dinh vé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quéan 1y hanh
chinh d6i v6i cac co quan nha nudec.

4. Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 7/10/2013 stra d6i, bd sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 ctia Chinh pht quy dinh
ché @6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quéan 1y hanh chinh
dbi véi cac co quan nha nude.

5. Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nim 2014
ctia 4ien bd Tai chinh, bd Noi vu vé Quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan Iy hanh chinh d4i vé6i cic co quan nha nudc.

6. Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua B9 tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, che do chi hoi nghi;

7. Nghi quyét 27/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 ctia Hoi dong Nhan dén tinh
An Giang vé viéc Ban hanh quy dinh murc chi cong tac phi, hoi nghi phi trén dia ban
tinh An Giang;

8. Cong van 763/UBND-TCKH ngay 28/03/2018 cia UBND huyén Phu Tan vé
viéc thuc hién ché do cong tac phi, chédd chi hdi nghi trén dia ban huyén Phu Tan.

9. Thoéng tu 161/2012/TT-BTC ngay 20/10/2012 Quy dinh ché do kiém soat,
thanh toan cac khoan chi ngan sach nha nudc thanh toan qua kho bac nha nuéc; Thong
tu 39/2016/TT-BTC ngay 01 thang 3 nim 2016 sira d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong
tu 161/2012/TT-BTC ngay 20/10/2012 cua Bo Tai chinhQuy dinh ché do kiém soat,
thanh toan cac khoéan chi ngan sach nha nudc thanh toan qua kho bac nha nuéc;
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10. Can clr vao mot sb Nghi dinh va cdc Thong tu huéng dan, cac Quyét
dinh c6 lién quan vé luong, phu cap, dao tao va boi dudng, khen thudng .. .;

~11. Thoéng tu 70/2019/TT-BTC ngay 03 ngay 10 thang 2019 hudéng dan Ché do
ké toan ngan sach va tai chinh xa;
12. Cin ctr Quyét dinh s6 7742/QD-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2022 ciia

UBND huyén Pha Tan vé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc ndm 2023 cho
ngan sach cac xa, thi tran truc thudc huyén;

Chuwong Il )
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1
NGUON THU VA NOQI DUNG CHI CUA UBND XA

Picu 5: Ngudn thu:

1. Kinh phi cip tu chu.

2. Thu khéc.

Picu 6: Vé phan bo ngudn thu cho cic ban, nganh, doan thé tai xa:

1. Co s¢ phdp Iy: Can cit Khoan 2 Piéu 10 cua Thong tu 344/2016/TT-BTC ngay
30 thang 12 nam 2016, Chi hoat dong cua cac co quan quan ly nha nudc, t6 chirc chinh
tri V‘E‘l cac td cl}frc chinh tri - xa hoi; ho tro hoat c‘i(f)ng cho cac t6 chirc chinh tri xa hdi -
nghé nghiép, t6 churc xa hdi, to chirc xa hoi - nghé nghiép theo quy dinh cua phép luit.

2. Dinh mirc chi: Phu luc dinh kém.

3. Nguyén tic thwe hi¢n cdc khodn chi con ngwoi va cong viéc cua cac ban

nganh, doan thé dwoc phan bo nhw sau: Phu luc dinh kéem

Dinh mtrc chi hoat dong (chi cong viéce) giao cho cac Ban, Nganh, Doan thé s&
thay d6i khi dugc co quan c6 thim quyén cap trén giao dy toan chi cong vi¢c tang so du
toan nam trudc; cac Ban, Nganh, Doan thé khi 1ap du toan chi theo tirg muc, trong nim
¢ quyén diéu chinh tur myc nay sang muc khac trong pham vi dy toan da dugc giao va
chiu trach nhiém trudc quyét dinh cia minh;

Céc ban nganh doan thé thyc hién tiét kiém tir kinh phi chi hoat dong dé thuc
hién tang thu nhap cho CBCC, phan tiét kiém nay la bat budc da trir khi lam du toan.



Muc 2
CHI THANH TOAN CA NHAN
Piéu 8: Tién lwong, tién cong, phu cip lwong va thu nhip ting thém
1. Co s6 xéac dinh quy tién luong va thu nhap cta can bo, vién chc.
Bao gdm cac van ban c6 lién quan:

- Nghi dinh s6 38/2019/ND-CP ngdy 09 thang 05 nam 2019 cta Chinh phu vé
ché dg tién lvong doi voi can bd cong chirc, vién chire va luc luong vii trang;

- Quy dinh vé mtrc lwong tdi thiéu chung ctia nha nudc;
2. Xac dinh quy tién luong: céng thirc tinh

Quy tién luong = Luong ti thiéu chung x (1+ hé sO dleu chinh ting thém
MLTT) x hé s luong binh quan va hé sé phu cdp binh quan x sb bién ché va HDLD
tr 1 nam tro 1én x 12 thang.

Piéu 9: Tién lwong, phu cip lwong ciia can bd, vién chirc theo quy dinh Nha
nwoc

1. Tién lwong chinh:

Can ¢t vao cac van ban tién lvong cua can bg, vién chirc duoc chi tra theo hé sb
lvong quy dinh cua Nha nudc, chi tir nguén Ngan sdch Nha nudc va nguodn cai cach tién
luong dé thuc hién diéu chinh tang luong theo quy dinh.

Hop dong lao dong theo thoi vu do thiéu cong chic.

2. Céc ché dj phu cap lwong:

7 2.1. Phu cép chtrc vu: thuc hién theo quy dinh Nha nudc: H¢ s6 * muc luong tdi
thiéu.

2.2. Phy cp cong vu: can cir Piéu 2 Nghi dinh s 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2012 cua Chinh phu vé ché dg phu cap cong vu:

Cong thure tinh: (H¢ $6 luong + hé s6 chtrc vu + hé sb vuot khung) * mirc luong
toi thieu * 25%.

- 23. Phu cap vuot khung: Hé s luong * ty 1& % vuot khung * muc luong tbi
thiéu.

2.5. Phu cép trach nhiém ké toan: theo hé s6 quy dinh * mirc lvong t6i thiéu.
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2.6. Phy cap lam thém gio:

Can b9, cong chirc, nhan vién dugc thanh toan tlén 1am thém gid néu duoc chu tich
phan cong giai quyét cong viéc nhitng ngay nghi, 18, tét. Lam thay cong chirc nghi 6 om,
thai san, m dau dai ngay. Tién 1am thém gi® tinh theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
va By Luat Lao dong nam 2019.

Cach tinh :
Lam thém gio ngay thuong
Tién luong thang: 22 ngay: 8h * S gio lam thém * 1,5 lan
Lam thém ngay thur bay, chu nhat
Tién luong thang: 22 ngay: 8h * sb gid lam thém * 2 lan
Lam thém ngay 18, tét
Tién lwong thang: 22 ngay: 8h * s6 gid lam thém * 3 lan
Phy cap 1am thém gid chi theo quy dinh hién hanh, day du ching tir hop phép,
hop [¢€ theo quy dinh, khong vuot 200 g16/ ndm/nguoi.

Hinh thutre chi tra: duoc thanh toan bé“lng tién mat sau khi duge thu trudng don vi
phé duyét.

*Phu ghi: Dy toan 2023 cua don vi }(héng duoc huyén giao du toan chi lam thém
gi0, khi phat sinh theo sy phan cong cua cap trén dugce str dung trong kinh phi hoat dong
cua don vi va dugc thu truédng don vi, chu tich UBND x3 quyét dinh va phé duyét chi.

3. Vé chi thué muén:

Hop dong nhan vién vé sinh: 1.300.000d/thang. Chi phi hgp dong thué muén nhan
Vién vé sinh thanh toan vao chi hoat dong khoi nha nudce, néu phat sinh cac khoan thué
mudn khac chi tir nguon chi khac.

Chi phi hop dong can bo (bao gdm luong hé sb theo quy dinh, BHXH, BHYT,

KPCP) do khuyét bién ché s& duoc thanh toan vao ngudn kinh phi chi con nguoi cia
nganh tuong ung bi khuyét can bo.

4. Quy trinh thanh toan:

Luong, cac khoan phu cap theo ché d6 va hop dong Can bo, nhan vién vé sinh
dugc UBND xa thanh toan tir ngay 1 dén ngay 15 cua thang (trir truong hop thue hién
theo chi dao cua co quan cap trén), nhan bang tién mat; cac khoan dong gop theo luong
duge UBND x4 chuyén cho BHXH huyén cung ky luong;



Picu 10: Kinh phi cong doan, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép:

1. Trich ndp kinh phi cong doan, bao hiém x4 hdi, bao hiém y t€, bao hiém that
nghié¢p theo quy dinh hién hanh nhu sau:
Nguwoi lao dong:

- Can b, cong chirc chuyén trach: BHXH: 8%, BHYT: 1.5%, KPCD: 1% ( Chuc
danh Truéng Cong an va CHT. BCH Quan sy xa khong dong 1% KPCD).

- Can bg khong chuyén trach xa: BHXH ty nguyén: 8%, BHYT: 1,5%, KPCD:
1%.

- Can bd khong chuyén trach 4p: BHXH tu nguyén: 8%, BHYT: 1,5%

Nguwoi str dung lao dong:

- Can bg, cong chirc chuyén trach: BHXH: 17,5%, BHYT: 3%, KPCD: 2%

- Can b khong chuyén trach xa: BHXH tu nguyén: 14%, BHYT: 3%.

- Can bd khong chuyén trach 4p: BHXH tu nguyén: 14%, BHYT: 3%.

- Luc lugng dan quan: BHXH tu nguyén: 0%, BHYT: 4,5%.

- Luc lugng dam bao ANTT & co s6: BHXH ty nguyén: 22%, BHYT: 4,5%.

2. Can bo, cong chirc duoc hd trg phi bao hiém than thé (néu ¢ tir thing du chi

phuc loi tap thé).

Piéu 11: Chi khen thwéng : (Chi theo quy ché thi dua, khen thuéng va ky ludt
cua UBND xa, duoc giao trong du toan)

1. Mtc chi : Chi khen thuéng danh hi¢u lao dong tién tién: mirc 0,3 * mirc lwong
t6i thiéu.

2. Thoi diém khen thuong: ddu nam sau.

3. Khen thuong dot xuat: Khen thudng nhitng ¢4 nhan, tap thé c6 nhing thanh
tich xuat sac trong viéc va phong trao thi dua cia UBND xa.

- Dinh mirc: Ca nhan : 0.15 x mirc lwong t6i thiéu; Tap thé : 0.3 x mirc luong t6i
thiéu.
- Thoi diém khen thudng: khen thuong tai thoi diém 13p thanh tich dugc chu tich
UBND x4 ky Quyét dinh khen thuong.

Pi¢u 13: Chi phuc lgi: (Chi tifqnguo”‘n thang duw tir cdc nguon thu va nguon ngan
sach). Tam chi trg cap phuc loi tap thé:



1/ Viéng dam tang: ngudi than CBCC co quan, gia dinh can by CC cac co
quan ban nganh (Cha, me, anh chi em rudt, vo hoac chdng, con) chi tdi da: 300.000
dong/lan

2/ Tham bénh can bd cdng chirc va nguoi than cua can b cua can bo cong chue
(cha, me, anh chi em rudt, vo hodc chong, con) chi toi da: 200.000d/ trudong hop

3/ H6 tro can bd c{mg th’rc bi 6m dau, tai nan nhép vién tr 2 ngay tro 1€n voi
muc: chi toi da 200.000 dong/lan

5/ Chi trang b1 dong phuc cho can bo cong chuc m01 nim dé tham gia chao co
vao ngay tht hai, bao gdm tién vai va tién céng may tir ngudn phuc loi

* Hinh thtc chi: bang tién mit

® Dmh mirc chi tir quy phuc loi ¢6 thé thap hon quy dinh hoic khong chi tuy
thudc vao sb tiét kiém dwoc cudi nim.

Picu 14: Vé sir dung dién, nudc, tién nhién li¢u trong co quan:
1. Noi dung chi:

Bao gém cac khoan chi thanh toan tién dién, tién nudc, tién nhién liu, tién vé
sinh moi truong cia UBND X& cho cac co quan lam dich vu cong cong c6 lién quan;
thanh toan cho cong ty vé sinh .... (nhu don vé sinh cbng ranh, rac, phan, vé sinh co
quan, phun phong chdng dich, mudi ddt,...)

2. Nguyén tic chi:

- Duogc thyc hién theo quy dinh tai cong véin 4494/2017/HCSN-BTC ngay 4/4/2017
cua Bo Tai chinh hudng dan mot s6 ndi dung vé quan Iy chi thuong xuyén ngan
sach nha nudc, theo tinh than Nghi quyét s6 01/NQ-CP ngay 01/01/2017 cua
Chinh phu, tgiét dé tiét ki€ém trong st dung Thuc hién tiét kiém dién theo Thong
tu lién tich s6 111/2009/TTLT-BTC-BCT ngay 01/6/2009 cua lién B Tai chinh -
B6 Cong Thuong hudng dan thyc hién tiét kiém dién trong cac co quan nha nudc,
don vi sy nghiép cong lap.

- Quy dinh suir dung cac thiét bi dién trong co quan nhu tat dién may vi tinh khi
khong c6 nhu céu sir dung, ra vé tit quat may dién thap sang trong phong, va cac
thiét bi co sir dung dién khac. Giao can by van phong Uy ban nhan déan kiém tra
hoi truong, khi két thuce hoi nghi phai tat hét cac thiét bi st dung dién.

- Do dién, nudc, nhién liéu dung chung cho ca co quan nén thanh ‘quyé't toan hét
vao chi hoat dong cua khoi nha nudc va duge phan bo dy toan tir dau nam.

- Khéi nha nudce chi tra tién dién, nudc cho toan bd uy ban.

2. Mic thanh toan: theo gié}{ béo tién dién, nuéc, hop dong vé sinh moi trudng
v6i cac don vi ¢6 chiic nang cung cap dich vu.



3. Quy trinh thanh toan va hach toan: cén ctr hoa don, gidy bao, gidy de nghi
thanh toan, ké toan s& thanh toan bang chuyén khoan tir ngudn thu ngan sach cép hoic
ngudn thu khac dugc quy dinh tai Thong tu 107/2017/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay
10/10/2017.

Piéu 15: Viin phong phim, vt tw vin phong, dung cu vin phong:

1. Co so phap ly: Thyc hién theo quy dinh tai cong van 4494/2017/HCSN-BTC
ngay 4/4/2017 cua B¢ Tai chinh huong dan mot sb noi dung vé quan 1y chi thuong
xuyén ngan sach nha nude theo tinh than Nghi quyét sb 01/NQ-CP ngay 01/01/2017 cua
Chinh phu, triét dé tiét kiém trong sir dung van phong pham tang cuong thuc hién nhén
van ban chi dao qua mang cong nghé thong tin dé han ché in, sao chup gidy to khong
can thiét, tin dung gidy in 2 mat, cu thé nhu sau:

2. Noi dung chi: bao gdm cac khoan chi mua vin phong pham, sb sach, céng cu,
dung cu va vat ré tién mau hong phuc vu cho hoat dong cuia van phong hoac khoan chi
van phong pham

3. Quy dinh mirc chi van phong pham:

Phuc vu yéu cau cong tac cua don vi: Chi theo thuc té phat sinh. Thyc hién theo
Quyet dinh sO 17/2019/QD-TTg cua thu tuong chinh phu ngay 08/04/2019, Quyét dinh
vé mot sd goi thau, ndi dung mua sim nham duy tri hoat dong thudng xuyén dugc ap
dung hinh thtc lya chon nha thau trong trudng hop dic biét theo quy dinh tai diéu 26
Luét d4u thau.

4. Quy dinh mtre chi vat tu van phong, vat ré tién mau hong khéc: theo tinh hinh
thuc t€ cia bd phan van phong (cé su phé duyét cia Chua tich)

5. Nguyén tic chi: Can cir muc sir dung van phong pham cua timg chirc danh can
b, cong churc, chuyén mon trong don vi, Kh01 Pang, Uy ban nhan dan va doan thé tu
1én ké hoach mua vin phong phim va cap phéat cho cic ban nganh trong don vi cua
minh.

Céc ban nganh, doan thé mua VPP theo nhu cau sir dung ciia nganh dong thoi lay
ching tir theo dling quy dinh thanh toan vao chuong, loai, khoan cua Nganh minh;

~Chi van phong pham, cong cu dung cu vian phong thanh toan bang héa don,
chuyén khoan, ching tir theo quy dinh, giao cac ban nganh tu theo doi cap phat.

Viéc mua sam, str dung phai trén tinh than tiét kiém tdi da.

5. Chung tir va quy trinh thanh todn: thuc hién theo thong tu 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 va Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017:
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- Céc loai in 4n phém, vat tu khac khi mua vé khong nhéap kho phai lam bién ban
nghi¢m thu hodc phi€u giao nhan dua thang vao st dung dugc quy dinh tai mau C34-
HD.

- Cac bd phan ban, nganh, van phong khi dy tri mua méi ddi voi cac loai cong cu,
dung cu phai kém gidy bdo hong, bdo mat dung cu lau bén theo mau C22-HD, khi xuat
phai theo nguyén tac doi cli 1ay moi.

- C4c loai in 4n phém, vat tu khac khi mua vé phai c6 bién ban nghiém thu dua vao
su dung theo mau C25-HD.

- Vigc mua sam theo Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016, Cong vin So:
2850/BTC-QLCS V/v: Huong dan mua sam tai san cong tir nguon NSNN nam 2018.

Piéu 19:Vé sir dung dién thoai, bao chi, tem thu:
1. Noi dung chi:

Bao gém cac khoan chi thanh toan tién cude phi buu chinh, dién thoai, cac khoan
chi lién quan dén cong tac thong tin, tuyén truyén, mua bao, tap chi... theo Thong
tu lién tich s6 111/2009/TTLT-BTC-BCT ngay 01/6/2009 cua lién Bo Tai chinh -
B6 Cong Thuong hudng dan thuc hién tiét kiém dién trong cac co quan nha nudc,
don vi su nghi¢p cong lap.

2. Pinh mirc chi dién thoai ban:
2.1 Nguyén tic chi:

- Can ctr thuc té cude phi sit dung tai don vi, Uy ban nhan déin giao cho nganh nao
thi nganh do6 co trach nhi€ém va quan ly, khong dugc lay may cong ma sir dung
viéc riéng, khoa may khong cho str dung duong dai trir c6 truong hop can thiét thi
moi duge mo may.

- Céc ban nganh, doan thé khi phat sinh mua bao chi, tem thu va dién thoai lay
chuing tir theo ding quy dinh thanh todn vao chuong, loai, khoan tuong tng cua
nganh minh (chi theo thuc té phat sinh).

- Dinh muc thanh toan dién thoai dugc bao luu st dung trong nam, b phan quan
ly, van phong tu t6 chirc quan Iy may dién thoai cia minh, néu cubi nim ma cac
khoa phong st dung vugt (dinh muc x 12 thang) thi ty bu vao khoan vugt dinh
muc nay.

- bién thoai, Fax, dich vu Internet chi st dung vao viéc cong theo quy dinh cia chu
tich, néu su dung cho vi¢c riéng thi phai ty trd tién cho nhiing lan st dung do.

- Chi truyén thong, quang céo,... do chu tich quyét dinh trén nguyén tic tiét kiém
va hi¢u qua.

2.2 Pinh mtc chi dién thoai ban tdi da khong qua: Theo hoa don dich vu.
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3. Cac khoan chi cho thong tin, tuyén tryén, lién lac khac: chi thanh toan
tién cudc phi buu chinh, cac khoan chi lién quan dén cong tac thong tin, tuyén truyén,
mua bdo, tap chi, sdch tham khao, luu tr.

4. Quy trinh thanh toan va hach toan: Puogc thanh toan bang chuyén khoan hang
thang. Can clr vao gidy dé xuét cua bd phan, glay dé nghi thanh toan, ké toan s& thanh
toan tir ngudn thu ngan sach cdp hodc ngudn thu khac duge quy dinh tai Théng tu
107/2017/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 10/10/2017.

Piéu 16: Chi cong tac phi di cong tac trong nuéc:

1. Co sé phap ly:

Theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cia
Bo truong BO Tai chinh va theo Nghi quyét s 27/2017/NQ-HPDND
ngay 08 thang 12 nam 2017 cua Hoi ddng nhan dan tinh An Giang. Cong vin sd
763/UBND-TCKH ngay 28 thang 3 nam 2018 ciia UBND huyén Pht Tan. Quy
dinh d6i twong, dinh muc khoan chi cong tac phi (C6 danh sach kém theo) can ctr
su thong nhat ciia toan thé can bd cong chiic.

2. Nguyén tic: Mtic khoan chi cong tac phi trén khong bao goém tién an, tién di lai
khi di tap hudn, bdi dudng (Cac cong tac dot xuat nhu tap huan nghiép vu va cong
tac khac ngoai tinh chi theo ché d6 quy dinh ctia Quyét dinh 90/2017/QB-UBND
cua UBND tinh An Giang ngay 18/12/2017)

2.1. Khoan tién xe di lai:

Khoan tién tu tac phuong tién di cong tac dbi voi can bo, cong chirc, vién chic
khong c6 tiéu chuan dugc bé tri xe 6 t6 khi di cong tac khi di cong tac cach try so co
quan tir 15 km tr& 1én theo quy dinh tai Nghi quyét sb27/2017/NQ-HPND
ngay 08 thang 12 nam 2017 ctia Hoi déng nhan dan tinh An Giang ma tu tuc bang
phuong tién ca nhan cta minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong Theo bang
cudc gia cong tac phi kém theo COng vin sd 763/UBND-TCKH ngay 28 thang 3 nim
2018 cia UBND huyén Phu Tén .

2.2 Phy cép luu tri:

Phu cép luu trt 14 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién luong do
co quan, don vi cir nguoi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngdy bat dau di cong tic dén
khi két thuc dot cong tac tré vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di trén duong, thoi
gian luu tra tai noi dén cong tac).

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay): Can cir theo sé gio thuc
té di cong tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gio hanh chinh (bao gdm cé thoi
gian di trén duong), quang duong di cong tac.

Mirc chi tdi da cho phu cép luu tra nhu sau:
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Pi cong tac ngoai tinh:  200.000  dong/ngay.
Pi cong tac trong tinh va cach try so UBND x4 tir 15 km:  150.000d6ng/ngay.
Di va vé trong ngay: 150.000 dong/ngay.

2.3 Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac (Thanh toan theo hinh
thirc khoan):

Truong hop dbi tuong di cong tac ¢ quén, thanh phd thu¢c thanh phé truc thudc
trung wong va thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh, mtrc khoan: dong/ngay/ngudi.

Truong hop dbi tugng di cong tac tai huyén, thi xd thudc thanh phé truc thudc
trung wong, tai thi xa, thanh pho con lai thudc tinh, mac khoan: dong/ngay/nguoi.

_ Truong hop dbi twong di cong tic tai cac vung con lai, mic khoan: 100.000
dong/ngay/nguoi.

2.4 Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac (Thanh toan theo hoa don
thuc té):

Truong hop nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc khoan thi
duoc thanh toan theo gia thué phong thyuc té (c6 hoa don, chimg tir hop phap theo quy
dinh cua Luat ké toan nam 2015) do thu truéng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan
thué phong nhu sau:

Pi cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung uong va
thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh: dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2
nguoi/phong.

Pi cong tic tai cac ving con lai:  ddng/ngay/phong theo tiéu chuin 2
nguoi/phong.

2.5 Pbi véi cac quy dinh khac vé thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac thuc hién theo hudéng dan tai Piéu 7 cua Thong tu sd 40/2017/TT-BTC: nguoi di
cong tac dugc co quan, don vi noi dén cong tac bo tri phong nghi khong phai tra tién, thi
nguoi di cong tac khong duoc thanh toan tién thué phong nghi. Truong hop phat hién
nguoi di cong tac da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bb tri phong nghi khong phai
tra tién nhung van dé& nghi co quan, don vi cur di cong tac thanh toan tién thué phong
nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai sd tién da dugc thanh toan cho co quan, don vi
ddng thoi phai bi xtr Iy ky luét theo quy dinh ctia phap luat vé can bo, céng chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong.

3. Thanh toan khoan tién cong tac phi khac:
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Khoén cong tac phi cho Can bg, nhan vién thudong xuyén di cong tac tur 10
ngay/thang trd 1én, mirc khoan t6i da 1a 500.000d/thang. Ché d6 thanh toan thuc hién
theo diéu 8 thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017. Nghi quyét
s6 27/2017/NQ-HDND ngay 08 thang 12 nim 2017 ctia Hoi ddng nhan dan tinh An
Giang. Cong van s6 763/UBND-TCKH ngay 28 thang 3 nim 2018 cia UBND huyén
Pha Tan).

4. Chung tur thanh toan cong tac phi: Thyc hién theo huong dan tai Diéu 10 cua
Thong tu s6 40/2017/TT-BTC va mau quy dinh theo Di€u 16 cua Luat K€ toan ndm
2015, cu thé nhu sau:

+ Gidy di duong cta nguoi di cong tac c6 dong ddu xac nhan cua co quan, don vi
noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tri) theo mau C16-HD.

+ Vin ban hoidc ké hoach cong tac da dugc chu tich phé duyét; cong vin; gidy moi;
van ban trung tap tham gia doan cong tac.

+ Hoa don; ching tor mua vé hop phap khi di cong tac bang cac phuong tién giao
thong hodc giay bién nhan cua chu phuong tién. Riéng ching tir thanh toan vé may
bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay. Trudng hop
mat thé 1én may bay thi phai c¢6 xac nhan cta co quan, don vi ctr di cong tac (4p dung
khi thanh toén chi phi di lai theo thyc té).

+ Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh chu tich duyét thanh toan (ap dung
khi thanh toan khoan chi phi di lai).

+ Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat (ap dung
khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

5. Nguodn kinh phi dé chi cong tac phi trong nudc:
Ngan sach nha nudec.
Nguén thu khéc.
Piéu 17:Chi phi to chirc hdi nghi:

1. Noi dung chi t6 chirc hdi nghi: thuc hién theo hudng dan tai diéu 11 cua thong
tu 40/2017/TT-BTC:

Chi hoi nghi so két 6 thang va tong két chuyén dé, hoi nghi tong két nam, hoi
nghi tap huan trién khai nhiém vu céng tac do cac co quan hanh chinh nha nudc
t6 chuc theo quy dinh hién hanh (Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg cta Thu
tuéng Chinh pha ngay 25/5/2006 ban hanh qui dinh ché d6 hop trong hoat dong
cua cac co quan hanh chinh nha nuéc), ché do chi tiéu trong hoi nghi thuc hién
theo Nghi quyét s6 27/2017/NQ-HPND ngay 08 thang 12 nam 2017 cia Hoi
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ddng nhan dan tinh An Giang, dinh méc nay s& duoc diéu chinh khi co qui
dinh mo1 va dugce su thong nhat cua toan thé can bo cong chic.

Cac ky hop tong két 5 nam, 10 niam, so két giira nhiém ky, chi téng két Nong dan
san xuét kinh doanh g101 cac nhiém vu chi dot xuat s& duoc chi tir ngudén ngoai
khoan, mirc chi theo qui dinh

Chi thué hoi trudng thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc vu
hoi nghi.

Chi tién vian phong pham phuc vu hoi nghi; tai liéu, van phong pham phat cho dai
biéu tham du hdi nghi.

Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao cdo vién d6i voi hoi
nghi tap huan nghiép vu, cac lop pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach
ciia Pang va Nha nudc; chi bdi dudng nguoi co béo cao tham luan trinh bay tai
hoi nghi.

Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chic cude hop
trong truong hop co quan, don vi khong co6 phuong tién hodc c6 nhung khong dap
ung duoc so lugng dai bicu.

Chi giai khat giira gio.

Chi hd tro cho dai biéu 13 khach moi khong trong danh sach tra luong cua co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép: Tién 4n, tién thué
phong nghi va tién phuong tién di lai.

Trong trudng hop phai to chire n tap trung, co quan, don vi t6 chtrc hoi nghi
duoc chi bu thém phan chénh léch giita mirc chi thyc té do t6 chirc an tap trung
v6i mirc da thu tién an tir tién phy cp luu tra cua cac dai biéu thudc co quan nha
nudc, don vi s nghiép cong 1ap va cac doanh nghiép.

Céc khoan chi khac: Chi 1am thém gid, mua thudc chita bénh thong thuong, trang
tri hoi truongva cac khoan chi lién quan tryc ti€p dén cong tac t6 chirc hoi nghi.

Pbi v6i khoan chi khen thudng thi dua trong cudc hop tong két hang nam, chi cho
cong tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi t6 chirc hi nghi, ma phai
tinh vao khoan chi khen thuéng, chi tuyén truyén cua co quan, don vi.

. Mikc chi to chirc hdi nghi:
- Cén ctr dy toan kinh phi hoat dong dugc giao cac Ban, Nganh, Poan thé tu can
doi chi cho hop 1y.

- Ban, Nganh, Doan thé nao t6 chirc hoi nghi c6 ndi dung dung nhu Nghi quyét
s0 27/2017/NQ-HDND ngay 08 thang 12 nam 2017 ctia Hoi dong nhén dan
tinh An Giangva trong quy ché nay duoc chu tai khoan hodc nguoi dugc uy
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quyén thong nhaflt duyét thi thanh todn vao chuong tuong ung cua Ban,
Nganh, Poan thé do.

Chi giai khat giira gio: 20.000 ddng/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra luong theo
muc khoan nhu sau:

a) Cudc hop duoc to chuc tai cac huyén, thanh phd thudc tinh: dong/ngay/ngudi;
b) Cudc hop cép xi t6 chie (khong phan biét dia diém t6 chirc): dong/ngay/ngudi.

Chi hd tro tién thué phong nghi va tién phuong tién di lai cho khach moi khach
moi khong trong danh sach tra luong: nhung khong vuot mirc quy dinh tai ché do
cong tac phi trong nudc.

Dbi v6i cac ndi dung: Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao cao vién,
nguoi c6 bao cao tham luén trinh bay tai hoi nghi; Chi cong tac phi cho giang
vién, bao cao vién; Chi bu thém phan chénh I¢éch gitra mirc chi thue té do t6 chirc
an tap trung véi murc da thu tién an tir tién phu cap luu tra cua cac dai biéu thudc
co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap va doanh nghiép: Thuc hién theo
huéng dan tai Diéu 12 cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC.

3. Hoéa don, chung tir thanh toan chi hoi nghi:

- Vin ban, ké hoach td churc hoi nghi dugc nguoi co tham quyén phé duyét theo
quy dinh.

- Hoa don, chimg tir hop phap va bang k& thanh toan dbi véi cac khoan chi bang
tién cho nguoi tham du hdi nghi theo quy dinh tai diéu 16 ctia Luat K€ toan nam
2015.

Piéu 18: V¢ chi tiép khach:

Péi tugng duoc tiép khach 1a nhimg d6i tuong dén lam viée truc tiép voi co quan
UBND xa, c6 ndi dung lam viéc cu thé, mirc chi cho tung doi tuong; thuc hién theo
Quyét dinh s6 62/2010/QD-UBND ngay 03 thang 12 nim 2010 cua Uy ban nhan dan
tinh An Giang;

1/ Chi tiép doan khach trung wong toi da: 180.000 dong / suat/ ngudi;
2/ Chi tiép doan khach cép tinh toi da: 150.000 dong / suat/ nguoi;

3/ Chi tiép doan khach cap huyén tdi da: 120.000 dong / suat/ ngudi;
4/ Chi tiép doan khach cap xa tdi da: 80.000 ddng / sut/ nguoi;

5/ Chi tiép doan khach khac ti da: 80.000 dong / suat/ ngudi;

Mitrc chi ‘Eheo quy dinh’; can ctr du toan kinh phi hoat dong dugc giao cac Ban,
Nganh, Poan thé cac tu can doéi chi cho hop 1y.
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Ban, nganh, doan thé khi tiép khach trong va ngoai tinh phai duoc chu tai khoan

hodc nguoi dugc iy quyén théng nhat, chi theo dinh mirc quy dinh hién hanh c6 chimg
ttr hop phap thi thanh toan vao chuong tuong ung cua ban, nganh, doan thé do

Picul9: Chi sira chira, duy tu tai sin va cic cdng trinh co sé ha tang:

1. Noi dung chi:

Bao gém cac khoan chi nhu mua nguyén vat liéu, nhién liéu; mua thiét bi phu tung

thay thé; thué nhan cong va thué phwong tién, may moc, thiét bi phuc vu cho viéc sira
chira tai san phuc vu cong tac chuyén mon va duy tu bao dudng cac cong trinh co s¢ ha
tang tir kinh phi thuong xuyén (ke ca cac khoan thanh toan cho céc hop dong thué
ngoai); bao gdm chi phi bang tién dé sira chita thuong xuyén dién, nudc, mdy in, may vi
tinh van phong.

2. Nguyén tac chi:

Puoc quy dinh tai Khoan 1, Piéu 29 cta Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
24/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat quan ly, st
dung tai san cong: chi phi stra chira khong 16n hon 30% nguyén gia tai san cong.
Thu tuc va trinh ty stra chita thuong xuyén phai dugc thuc hién dung quy dinh
thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh chi tiét
viéc str dung von nha nude dé mua saim nham duy tri hoat dong thudng xuyén cta
co quan nha nudc, don vi thude luc lugng vii trang nhan dan, don vi su nghi¢p
cong lap, t6 chtre chinh tri, té chte chinh trj - x4 hoi, to chirc chinh tri xd hoi -
nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép: Tai san cong gom may
moéc, dung cy, thiét bi,... hong & bd phan nao thi bo phan d6 lam giay dé xuét xin
¥ kién chu tich dé khao sat sira chira khi dugc cha tich dong ¥ cho khao sat thi goi
tho vao kiém tra tinh hinh hu hong va bao gia dé chu tich xem xét can d6i kinh
phi. Khi dugc duyét chi cta chu tich thi méi tién hanh stra chira

CBCC théng nhét bao quan tét may moc, thiét bi dé han ché hu hong nham tiét
ki€ém t61 da kinh phi sura chira.

Ban, Nganh, Poan thé ndao khi mdy moc bi hu hong phai sira chita dugc chi tai
khoan hodc nguoi dugce uy quyén thong nhat duyét thi thanh toan vao chuong
tuong Uing cua ban, nganh, doan thé do.

Chi theo thyc té phat sinh, chimg tir thanh toan 12 hoa don hop phap, hop 1é theo
quy dinh hién hanh.

Chuwong I1I
QUY PINH SU SUNG KINH PHI THANG DU

Pi¢u 20: Sir dung kinh phi thing du:
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Trudng hop thiang du bang hoic nhé hon mot 1an quy tién lwong cap bac, chic
vu trong nam don vi dugc quyét dinh st dung theo trinh tu sau:

Thanh toan thu nhép tang thém: toi da 80% thiang du.

Chi khen thuéng: 10%

Chi phiic loi dé hd trg cac ngay 18, tét: 10%
- Lap quy du phong 6n dinh thu nhap: Vén dé} chi cho hoat dong chwa 6n dinh va
khoan tang thu nhap khong dang ké nén UBND quyét dinh chua 1ap quy du phong.

Ngoai khoan kinh phi tiét kiém duoc phan bo tir dau nam, du kién dén cudi nam tat ca
cac ban nganh, doan thé c6 gang thuc hién tiét ki€ém to61 da nhung van dam bao hoan
thanh t6t nhiém vu.

Piéu 21: Quy dinh viéc thanh toan tir thing du cac hoat dong:
1. Thanh toan thu nhap tang thém:

~ Doi twong dugc huong: Cén b, Cong chirc, hop dong Nghi dinh 68/CP, hop
dong, hop dong trong chi ti€u bién ché giao.
Cach tinh thanh toan bd sung thu nhap:

Theo hiéu qua cong viéc: Cin ctr két qua binh bau thi dua

Xép loai A: 100%

Xép loai B: 80%

Xép loai C: 50% (con lai thai san, m dau 70%).

Khong chia cho nhimng d6i twong xép loai dudi C

2. Chi khen thuéng:

‘ Poi tuong duoc hudng: Céan bg, Céng chic, Hop déng Nghi dinh 68/CP va Hop
dong duoc xa phé duyét va dugc binh bau xép loai.

Chi khen thuéng dugce st dung vao viéc dong vién khen thudng nhitng ca nhan
tich cuc cong tac, hoan thanh nhiém vu dugc giao. Chi khen thudng dugc chi tra 1 lan
trong ndm vao cudi ndm tai chinh theo xép loai A-B-C hang thang. Hé sé thudng theo
két qua xép loai:

- C4 nhan xép loai A: 1.0

- C4 nhan xép loai B: 0.8

- C4 nhén xép loai C: 0.5

Chi khen thudng con duoc st dung dé khen thudng cac ca nhan cé thanh tich
trong cac hoat dong phong trao, murc chi tiry theo ngudn kinh phi.
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Quy dinh chi khen thuéng phai tudn thii theo quy ché thi dua, khen thuéng va
ky luat do chu tich ban hanh.

3. Chi phiic 1oi tap thé:

Péi twong duoc hd tro: Can bo, Cong chirc, Hop déng Nghi dinh 68/CP va Hop
ddng dugc chu tich phé duyét, hop dong trong bién ché giao chd thi tuyén vé c6 mit tai
thoi diém chi tra.

Chi phiic loi dugc sir dung dé hd trg cac ngay L&, Tét nhu: Ngay 8/3, Gid to Hung
Vuong, L& 30/4 va 1/5, L& 2/9, Tét dwong lich, Tét am lich, Chi hd trg tham quan du
lich cho CB-CC

M chi tuy theo thang du va Quy dinh chi khen thuéng phai tuan thu theo quy
ché thi dua, khen thudng va ky luat do chu tichban hanh

4. Quy du phong 6n dinh thu nhap dung dé diéu tiét on dinh thu nhap cua CB-
GV-NV va dam bao nguén chi hoat dong cia UBND xitrong nhimng truong hop dot
xuat nhu thu nhap ting thém bi giam sut, gia ca thi trudng bién dong lam anh hudng dén
doi séng cia CB-GV-NV. Trong truong hop khong sir dung hoic sir dung khong hét thi
Quy dy phong on dinh thu nhap dugc chuyén sang quy phuc loi.

5. Chi mua sam, stra chifa tai san trang thiét bi phuc vu chuyén mén tuan thi theo
quy dinh tai thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cta Bo Tai chinh

* KHI PON VI CO THUC HIEN TIET KIEM, SE THU'C HIEN CHI THU
NHAP TANG THEM.
CHUONG 1V
LAP VA CHAP HANH DU TOAN THU CHI
QUAN LY VA SU DUNG NGUON TAI CHINH

Piéu 25.L4p, chip hanh du toin va sir dung ngudn tai chinh

Can cur vao chirc nang nhi¢m vy, sau khi dugc cép c6 thAm quyén giao du toan
nam, dya vao nhiém vu cua nam ké hoach, ché do chi tiéu tai chinh hién hanh, két qua
hoat dong, tinh hinh thu chi tai chinh ctia ndm truéc. UBND xa tién hanh 1ap du toan
thu chi nam ké hoach, xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo dé 1am co s& sir dung nguon tai
chinh c6 hiéu qud va ding muc dich.

Piéu 26. Thue hién ché dj bao cdo:

Thue hién theo quy dinh tai Luat ké toan 88/2015/QH13 Ngay 20/11/2015¢6 hiéu
lwc 01/01/2017 va Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 diéu Luét Ké toan ap dung trong linh vuc Ké
toan nha nudc; Thong tuw 107/2017/TT-BTC ngay 10 ngay 10 thang 2017 huéng dan
Ché 6 ké toan hanh chinh su nghiép va cc vin ban hudng dan c6 lién quan
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Bio cio tai chinh, bio cdo quyét toan ngan sich 1ap dung mau biéu quy
dinh, phan anh day du cac chi tiét da quy dinh, 1ap ding ky han theo ky ké toan: Quy,
nam ndp dung thoi gian va day du bao céo to1 ting noi nhan bao cao.

Béo c4o quyét toan trung thuc khach quan, day du, kip thoi, phan anh dung tinh
hinh tai san, thu chi va st dung cac ngudn kinh phi ctia don vi.

Piéu 27. Thue hién Quy ché kiém soat ndi b (cong tac tw kiém tra tai chinh,
ké toan):

1. Co sé phap ly:

Can ctr Diéu 39 Luat Ké toan nam 2015 d3 bo sung quy dinh vé kiém soat ndi bd
(cOng tac tu kiém tra tai chinh, ké toan) dé tang cuong ky cuong, ky luat trong
cong tac ke toan.

Vé kiém soat ndi bo (cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan). Luat quy dinh don
vi phai thi€t 1ap h¢ thong kiém soat nd1 bo dé bao dam:

- Tai san cia don vi dugc bao dam an toan, tranh st dung sai muc dich,
khong hiéu qua;

- Céc nghiép vu dugc phé duyét dung tham quyén va dugc ghi chép day du
lam co s& cho viéc 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh trung thuc, hop 1y.

2. Quy dinh viéc Kiém soat ndi bo (cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan) theo
ké hoach:

1.1 Chu tich ra quyét dinh thanh 1ap ban kiém soat ndi bd thuc hién vao dau thang
1 hang nam.

1.2 Ban Kiém soat noi kiém tra gdm cac thanh phan: Chu tich cong doan, trudng
ban thanh tra nhan dan, Uy ban kiém tra cong doan hodac 1 CBCC.

1.3 N1 dung viéc Kiém soat ndi bd (cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan)
- Kiém tra cac khoan thu

- Kiém tra cac khoan chi

- Kiém tra xac dinh va phan phéi thing du

- Kiém tra viéc quan ly va sur dung tai san, vat li€u, dung cu...

- Kiém tra quan 1y str dung quy luong, thu nhap ting thém ...
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3. Kiém tra dinh ky cioa Chu tich, kiém quy vao cudi thang 5 va thang 12
hang nam.

4.,Tréch nhiém thu’p hién ké hoach Kiém soat ndi bd (cong tac tu kiém tra tai
chinh, ké toan): bo phan ké toan don vi trinh thu trudng don vi phé duyét.

Piéu 28. Thuc hién Quy ché cong khai tai chinh.

1. Cong khai du toan giao va cong khai quyét toan nim tit ca cac loai ngudn thu,
chi tai chinh.

2. Cong khai du toan ngan sach giao: Vao thang 1 hang nim sau khi duoc Uy ban
nhan dan huyén giao du toan thu chi ngan sdch nam.

2.1 Hinh thirc cong khai: niém yét bang hang thang quy nim

2.2 Cong khai & Hoi nghi can b vién chirc hang nam.

3. Thot han cong khai:

- Theo quy dinh tai Thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 hudng dan vé
cong khai ngan sach doi voi don vi du toan ngan sach, t6 chirc dugc ngan sach nha nude
ho tro.

- Theo quy dinh tai Thong tu s6 343/2016/TT-BTC ngay 30 thang 12 nam 2016
cua Bo Tai chinh huong dan vi€e thuc hién cong khai ngéan sach nha nude doi voi cac
cap ngan sach.

4. Trach nhiém cong khai: bo phan ké toan don vi trinh thi trudng don vi phé
duyét.
CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. T6 chirc thuwe hién
1. V& ngudn thu: UBND x4 tap trung khai thac nguon thu trong pham vi cho
phep, cong chire 6 cac 1op phdi hop cung b phan tai vu nhic nhd céc t6 chtre cac nhan

dong cac khoan tién hang thang day du va kip thoi dé phong ké toan quyét toan dung
thoi gian quy dinh;

2. Xay dung dinh muc chi: dya vao tiéu chuan dinh mirc ca nha nuéc quy dinh
tir d6 don vi thao 111;2111 thong nhat xéy dung muc chi chua c6 quy dinh cua nha nudc
theo tinh hinh thyc té va kha nang ngudn kinh phi cua don vi.

Piéu 30. Quy dinh diéu khoan thi hanh
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Quy ché chi tiéu ndi bonay dugc nhit véi Cong doan va UBND x4 thao luan
rong rai cong khai tai Hoi nghi can bg, vién chuc va chinh thirc thong qua HO1 nghi
trudc khi ban hanh.

Quy ché c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky quyét dinh ban hanh, moi quy dinh
trudc day cua UBND X4 trai voi Quy ché chi ti€éu ndi bg nay déu bi bai bé.
Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic can phai bd sung stra d6i

dé Quy ché chi tiéu nodi bd ngay mot phu hop voi tinh hinh thuc té tai don vi.

Quy ché nay dugc giri dén phong Tai chinh - K& hoach, Kho bac Nha nudc noi
mé tai khodn, thong bao toan co quan theo quy dinh hi¢n hanh.

Noi nhgn: CHU TICH
-KBNN Phu Tén;
-Phong TC — KH;
-Cac bd phén;
-Luu: VT.
Lé Van Hién
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